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Der Verband der Elektroinstalla-
tionsfirmen bildet die PK fur die
Gebiete des Kantons Glarus,
die Bezirke See & Gaster, March
und das Sarganserland.

Die PK kurz erklart

Die Paritatische Landeskommission (PLK) im Schwei-
zerischen Elektro- und Telekommunikations-Installati-
onsgewerbe wurde von den Parteien (EIT.linth-oberland,
Unia und Syna) des Gesamtarbeitsvertrages (GAV) in
der Rechtsform eines Vereins gegrindet und bezweckt
die Durchfthrung des GAV. Wahrend sich ihr Sekretariat
in Bern befindet, wird das Inkasso an die Paritatischen
Kommissionen (PK) in den Regionen delegiert. Gestltzt
auf den GAV beinhaltet das Inkasso die Rechnungsstel-
lung (Einzug, Verwaltung, Mahnung, Betreibung) der
Vollzugskosten- und Weiterbildungsbeitrage gemaéss
den Weisungen der PLK. Die Arbeitgeber und Arbeitneh-
mer bezahlen die Vollzugs- und Weiterbildungsbeitrage
zu folgenden Zwecken:

e zur Abdeckung der Kosten fur den Vollzug

e fUr Massnahmen im Bereich der Arbeitssicherheit
und des Gesundheitsschutzes

e zur Férderung und Weiterentwicklung
der beruflichen Weiterbildung

* um die Zusammenarbeit zwischen den Vertrags-
parteien zu pflegen und zu vertiefen
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@ Erhalt der Einladung @ Deklaration kontrollieren und einreichen
N =
Y n Y _
Einloggen:
@ 99 e Erhalt Rechnung und Quittungen

https://eitlinth-oberland.pk-app.ch

N S \,

G Mitarbeiterliste prifen G Abschluss nach Bezahlung

Onlinedeklaration Einfacher Ausfiillen
Dank der PK-Website erledigen

Vom Erhalt der Einladung bis hin zum Abschluss - so Sie das vierteljahrliche Ausfillen

einfach funktioniert die Onlinedeklaration: Ihrer Deklaration im Handumdre-
hen: https://eit-lo.pk-app.ch

@ Sie erhalten alle 3 Monate ein E-Mail mit der Einla-
dung zur Deklaration.

Sie loggen sich in den passwortgeschutzten Bereich

emn. Statuten PK EIT.linth-oberland
Nach dem Uberpriifen |hrer Mitarbeiterliste 6ffnen Die Statuten sind auf der Website
Sie die pendente Deklaration. hinterlegt: https://eit-lo.pk-app.ch

Sie kontrollieren die ausgefllite Deklaration und
reichen Sie anschliessend ein.

Nun erhalten Sie automatisch die Rechnung und die
Quittungen der eingereichten Deklaration.

© @ 6 ® ©

Nach der Uberweisung des offenen Betrages wird
Ihre eingereichte Deklaration geschlossen.

X1
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2 Anmeldung

E-Mai-Adresse oder Kundennummes
Passwort

e Passwart wrgdssen? Kain Probiam, Sla kinnan hier sin

newes antorsem
& Anmeiden

Benutzerkonto Erstanmeldung

Nur das Sekretariat der PK ) )
EIT linth-oberland kann Benutzer- Sobald das Sekretariat der PK EIT.linth-oberland Ihre

konten anlegen. Die Schliissel- Mailadresse hinterlegt hat, erhalten Sie automatisch ein
daten lhres Kontos sind Ihre E-Mail, welches Sie auffordert, Ihr Benutzerkonto zu er-
Mailadresse, Passwort und offnen. Folgen Sie dabei einfach nur den Anweisungen
Kundennummer. auf der Maske.

Anmeldung

Erfassung Stammdaten

@ Unter https://eit-lo.pk-app.ch finden Sie oben rechts
auf der Webseite die Schaltflache fur die Anmelde-
maske.

Bei der Erstanmeldung erfolgt die
einmalige Erfassung der Stamm-
daten.

Passwort vergessen?

@ Sollten Sie Ihr Passwort vergessen, kénnen Sie ein
neues beantragen.
Das System verschickt dabei auf die hinterlegte
Mailadresse die Aufforderung, ein neues Passwort
zu erstellen.
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Meine Deklarationen

Aktion Tited Status Mitarbeiter

Ansehan Deidaration 07/2016 - #328  Eingereich 212 Mingliecer
{oav | aae, Schisnbdhi)

Angehan Deidaration 062016 - #302  Bezahit (2062016 © 2/ 2 Mitglecar

{eey | aae, Schonbdhi)

Ansaban Desdaration 082016 - 8208  Bozahit (2.06.2016) @ 212 Mitgliedar
{wav | aae, Schintdhl)

Stimmt etwas nicht?

© Falls Sia Fragen zu ihren Dokiarationen haben, 26gern Sia nicht und kontadisran Sia urs. Wir heffan garme

Slaun DORLTISONAN WhSTlen RUSCMATISCh NnTUgRilGE

42 CHF

42 CHF

42 CHF

Ubersichtsseite

Auf der Ubersichtsseite sind alle Ihre Informationen
nacheinander in folgenden Kategorien gelistet:

- Meine Deklarationen
- Mitarbeiter
- Zugangsdaten

- Stammdaten

So haben Sie alles schén im Uberblick und kénnen von
hier aus bequem direkt auf die einzelnen Positionen der

Kategorien zugreifen.

Mendiileiste

Uber die obenstehende Menti-
fihrung gelangen Sie auf die
einzelnen Kategorien.
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Andern Sie Ihre Zugangsdaten

€ Zurlek 2ur Uoersicht

Andemn Sie Ihr Passwort Andemn Sie Ihre E-Mail-Adresse
‘Goben Sio Ihr neues Passwort sin. E-Mail-Adrosse
& smicheuev.ch

Hirnais: Das Prgswort seifio mindestans 8 Zeichan enthaften, U es strker 2u
miachen, varwenoen Sk Gross- und Kisinbuchstaben, 2anlen und Sonderzelchen wie | & Spaicham
75%AA]

© Fais Sin ir Passwort findlern, warden Sie anschilessand automatach
abgemaidat, Sh missen skch danach néd armaddon,

Schliisseldaten Zugangsdateﬂ

Diese bestehen aus Ihrer Mail- o ) o
adresse. Passwort und Kunden- Falls Sie eine neue Mailadresse haben oder zukUnftig

nummer. Letztere kann nicht ein anderer Mitarbeiter die Deklarationen bearbeitet,
abgeandert werden. kénnen Sie auf dieser Seite die Mailadresse und das

Passwort &ndern.

Nach der Anderung des Passwortes werden Sie auto-

Passwort vergessen? matisch abgemeldet — Sie kénnen sich anschliessend
Hilfestellung finden Sie auf Seite 4. mit dem neuen Passwort wieder anmelden.
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Stammdaten bearbeiten

£ Zurck zur Obersicht

Anrede * PLZ*
Herr 3322
Vormama® o
Sabastian Schanbohl
Hachname® Telefan®
ichsl 0 o;ssoi0z0
Firma* E-Mail-Adresse
oev | aae & smichai@esv.ch
Adresse* Stellenbezeichnung*
‘Bernstrasse 28 Multimedia, Graphic & Web Design

Ihre Stammdaten werden in erster Linie fUr das Ausstel-
len von Rechnungen und Quittungen verwendet.

Folgende Eintrage kdnnen geandert werden:

- Anrede - Vorname, Nachname
- Firma - Mailadresse

- Adresse - Telefon

- Zusatzzeile - PLZ, Ort, Kanton

- Stellenbezeichnung

BE

Tarifsatz

Zu lhren Stammdaten gehort auch
der Frankensatz des Tarifs. Dieser

vom PK EIT.linth-oberland Se-

kretariat festgelegte Wert ist bei
EIT.linth-oerland-Mitgliedern und
Nichtmitgliedern unterschiedlich.
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Sie haben & Mitarbeiter.
Abtionen
Bearbeiten | Lischen
Heartaton | Loschan
Bearbaiten | Léschan

Bearbesten | Lischen

CSV-Datei: Demovorlage

Zu finden bei Klick auf den
"CSV-Datei hochladen" Button.

CSV-Datei: Kommaregel

Nach jedem Wert wird ein Komma
gesetzt. Zwischen Komma und
nachfolgendem Wert darf kein
Wortzwischenraum existieren.

Wird kein Wert gesetzt, so muss ein
weiteres Komma gesetzt werden —
siehe Beispiel Doppelkomma auf
Seite 9 |I| nach Thunstrasse12.

CSV-Datei: Pro vollstdndigem
Mitarbeitereintrag muss eine
Zeile verwendet werden

Beispiel zu finden in der Demovor-
lage.

https://eit-lo.pk-app.ch

Mitarbeiter

Status Anrede Nachname Vormame PLZ ort
=3 Hear Blanchard Aain apar Bern
e Harr Messina Massi nz Born
[ i | Herr Nachname Wormame

= Herr MNachname Vorrame

Mitarbeiter

Auf dieser Ubersichtsseite kdnnen Sie die einzelnen Mit-

arbeitereintrage bearbeiten oder neue Mitarbeiter hinzu-

fugen.

Mitarbeiter hinzufigen

@ Uber diesen Button kénnen Sie die Mitarbeiter ein-
zeln erfassen.

Mitarbeiter bearbeiten

® Uber diese Schaltflache gelangen Sie zur Bearbei-
tungsmaske der einzelnen Mitarbeiterprofile.

Mitarbeiter |[6schen

@® Fur ein definitives Loschen des Datensatzes miissen
Sie den Warnhinweis bestatigen.

CSV-Datei hochladen

(® Bestehende Mitarbeiterdaten konnen als CSV-Datei
hochgeladen werden. Wichtig dabei ist die Einhal-
tung der Vorgabewerte der PK CSV-Datei.
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Mitarbeiterdaten bearbeiten: Alain Blanchard

€ Zurich 2ur Mitarbatarists

Anrede * Stellenbezsichnung™
Herr ¥ Grafiker
Varnama® Geburtsdatum®
Alan B 5000968
Nachname* Anstellungsbeginn’
Blanchard B 0s0a2007
Adresse® Ende des Anstelung
Konsumstrasse Z2a .

Zusatzzelle Status.

iy

Mitarbeiterdaten

Die Erfassungs- und die Bearbeitungsmaske der Mit-
arbeiterdaten sehen gleich aus. Deren Werte sind zum
gréssten Teil selbsterklarend.

Pausierende Mitarbeiter

@ Mitarbeiter, welche fur mehrere Quartale abwesend
sind, mussen in der Mitarbeiterliste nicht geldscht
werden.

Notizen

@ m Feld "Bemerkungen" kénnen Sie Notizen zu den
Mitarbeiterdaten eintragen: z.B. zur Dauer der Ab-
wesenheit.

https://eit-lo.pk-app.ch

CSV-Datei: Demovorlage

Zu finden bei Klick auf den
"CSV-Datei hochladen" Button.

CSV-Datei: Vorgabewerte

Vorname,Nachname,Geschlecht,
Adresse,Zusétzliche Adresse,
PLZ,0Ort,Kantonskurzel, Telefon,
Mailadresse,Geburtsdatzum,
Funktion,Anstellungsbeginn,
Anstellungsende

CSV-Datei: Beispiel
Hans,Muster,m,Thunstrasse12,,
3005,Bern,BE,0311234567,
hans.muster@bluewin.ch,
1971-03-09,Monteur,2012-06-01,
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Meine Deklarationen

Adtion Titel
Bearbeten Dekanon CR2016 - £136
o | aae, Sehinbard
Ansehen Debcameion O7/2016 - #3258
0 oo | s, Sehinban)
Ansanen Dekamoon 0B2016 - #302
ey | aae, Schontutl
Acseren Dekaron C2016 - 1285

Ieav | aae, Schénbinl)

Summt etwas nicht?

Neue Deklarationen

Alle 3 Monate erscheint eine neue
Deklaration — per E-Mail werden
Sie daruber informiert.

Titel der Deklaration

Der Deklarationstitel besteht

aus den Angaben Monat / Jahr,
interne Nummer, Firmenname und
Standort.

i1

0 Falls St Frigen 7u INren Dekdarutonen habsin, Fgum 5a R und Mentscionn S urs. W haites gerne

Status Winiter Koaten Baiege
Erwut 0/ 0 Vitghecer

Ergessicrt 272 Wghecer o &por

Bacaha (2062015 © 242 Mighacer QoF & PoF e
Beeatt (2062015 O 212 Vinghecer 2CHF & pOF

Deklarationen

Auf dieser Ubersichtsseite kénnen Sie auf die einzelnen
Deklarationen zugreifen. Neue Deklarationen erstellt das
System.

Aktion Bearbeiten und Ansehen

@ Noch nicht eingereichte Deklarationen mussen Sie
bearbeiten und anschliessend einreichen. Einge-
reichte und bezahlte Deklarationen kénnen angese-
hen werden.

Belege

©® Noch nicht eingereichte Deklarationen miissen Sie
bearbeiten und anschliessend einreichen. Einge-
reichte und bezahlte Deklarationen kénnen angese-
hen und die dazugehorigen Belege (Rechnung und
Quittungen) heruntergeladen werden.
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Ihre Deklaration 08/2016 - #336 (eev | aae, Schonbiihl) bearbeiten

FLZ Ot Begnn Ende.
o serce an Harr A, Barchar G xr Eem [ OLOEDIS B noraie
;2 Bm  § 01072008 B 1oma08

Laczie Mimaisanng: 1. Aupst 2014 - 008

oot 8 (D)

Deklaration bearbeiten Fehlerhafte Deklaration
eingereicht?
Bevor Sie eine Deklaration einreichen, Uberprifen Sie Bitte wenden Sie sich an unser

bitte Ihre Mitarbeiterliste. Sekretariat — der Status Ihrer De-
klaration wird dann auf "Entwurf"
Personaldaten synchronisieren zuriickgesetzt.

Tel.: 055 225 48 80

@® Sollten Sie diese geandert haben, missen Sie Ihre _
info@pk-app.ch

Personaldaten mit der aktuellen Deklaration syn-
chronisieren. Nur so haben Sie bei der neuen Dekla-
ration den aktuellen Datenbestand lhrer Mitarbeiter.

Speichern und Einreichen

@® Sobald Sie Ihre Deklaration eingereicht haben,
erhalten Sie per E-Mail die dazugehdérigen Belege
(Rechnung und Quittungen). Nach erfolgter Zahlung
wird der Status Ihrer Deklaration von "Eingereicht"
auf "Bezahlt" gesetzt.




Sekretariat PK
Buechmattstrasse 1
8645 Jona

T. 055 225 48 80
info@pk-app.ch
https://eit-lo.pk-app.ch



